KATALOG
/ZBIRK OSEBNIH PODATKOV
ODDELKA ZA FINANCE

OBCINE VRHNIKA

Vrhnika, maj 2010 — 1. popravek



1. EVIDENCA KUPCEV IN DOBAVITELJEV

1. Naziv zbirke osebnih podatkov:
Evidenca kupcev in dobaviteljev

2. Podatki o upravljavcu osebnih podatkov:
Obéina Vrhnika, Trzaska cesta 1, 130 Vrhnika
Mati¢na Stevilka: 5883407

3. Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:
Pogodbeno razmerje, narocilnice, osebna privolitev posameznika,..

4. Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebni podatki, shranjeni v zbirki:
/

5. Vrste osebnih podatkov v zbirki v zbirki osebnih podatkov:
Ime in priimek, naslov stalnega ali zaCasnega bivalisCa, datum rojstva, davCna st., maticna
Stevilka, EMSO, Stevilka TRR.

6. Namen obdelave:
Za izdajanje in plaevanje racunov in knjizenje.

7. Rok hrambe osebnih podatkov:
Trajno.

8. Omejitve pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov in
pravna podlaga omejitev:

Ni omejitev pravic posameznika iz 30. in 32. ¢lena Zakona o varstvu osebnih podatkov (Uradni
list RS, st. 86/04).

9. Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki osebnih
podatkov:

- Vsi zaposleni v OV

- na podlagi izrecne zahteve tudi drugi uporabniki, ki imajo za pridobivanje osebnih podatkov
podlago v zakonu, osebni privolitvi posameznika ali pogodbenem razmerju.

10. Dejstvo, ali se osebni podatki iznaSajo v tretjo drzavo, kam, komu in pravna podlaga
iznosa: Ne.

11. Splosen opis zavarovanja osebnih podatkov:
Nosilci osebnih podatkov se hranijo ha skupnem direktoriju - v mrezi + gesla za dostop.

12. Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradni evidenc ter javnih knjig:
Osebni podatki se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami.

13. Podatki o zastopniku iz tretjega odstavka 5. ¢élena Zakona o varstvu osebnih
podatkov:
Ni zastopnika iz tretjega odstavka 5. ¢lena Zakona o varstvu osebnih podatkov.



2. EVIDENCA ZAVEZANCEV ZA SAMOPRISPEVEK

1. Naziv zbirke osebnih podatkov:
Evidenca zavezancev za samoprispevek

2. Podatki o upravljavcu osebnih podatkov:
Obéina Vrhnika, Trzaska cesta 1, 130 Vrhnika
Mati¢na Stevilka: 5883407

3. Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:
Zakon o samoprispevku, Odlok o uvedbi samoprispevka

4. Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebni podatki, shranjeni v zbirki:
/

5. Vrste osebnih podatkov v zbirki v zbirki osebnih podatkov: .
Ime in priimek, naslov stalnega ali zaCasnega bivalis€a, datum rojstva, davéna &t., EMSO,
posestni listi

6. Namen obdelave: Za izdajanje odlocb.
7. Rok hrambe osebnih podatkov: Trajno.

8. Omejitve pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov in
pravna podlaga omejitev:

Ni omejitev pravic posameznika iz 30. in 32. ¢lena Zakona o varstvu osebnih podatkov (Uradni
list RS, §t. 86/04).

9. Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki osebnih
podatkov:

- Vodja Oddelka za finance, knjigovodja V, programer aplikacij V

- MF, DURS

- KS, na katere se samoprispevek nanasa

- na podlagi izrecne zahteve tudi drugi uporabniki, ki imajo za pridobivanje osebnih podatkov
podlago v zakonu, osebni privolitvi posameznika ali pogodbenem razmerju.

10. Dejstvo, ali se osebni podatki iznaSajo v tretjo drzavo, kam, komu in pravna podlaga
iznosa: Ne.

11. Splosen opis zavarovanja osebnih podatkov:
Nosilci osebnih podatkov se hranijo na racunalniku knjigovodje V in programerja aplikacij V +
gesla za dostop.

12. Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Osebni podatki se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami.

13. Podatki o zastopniku iz tretjega odstavka 5. ¢lena Zakona o varstvu osebnih
podatkov:
Ni zastopnika iz tretjega odstavka 5. Clena Zakona o varstvu osebnih podatkov.



3. ZBIRKA PODATKOV ZA VODENJE BAZE NUSZ

1. Naziv zbirke osebnih podatkov:
Zbirka podatkov za odmerjanje davka nadomestila uporabe stavbnega zemljis¢a (NUSZ) in
nadomestila stavbnega zemljiS¢a (NSZ2).

2. Podatki o upravljavcu osebnih podatkov:

Dav¢na uprava republike Slovenije, Davéni urad Ljubljana izpostava Vrhnika, p.p. 11., Cankarjev
trg 4, 1360 Vrhnika.

Mati¢na Stevilka: 5883407

3. Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:

218 do 218.d ¢lena Zakona o Graditvi objektov (Uradni list RS, §t. 102/04 in 126707).

Odlok o nadomestilu za uporabo stavbnih zemljiS¢ na obmocju obcine Vrhnika (Nas Casopis, St.
328/06).

4. Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebni podatki, shranjeni v zbirki:
Ob¢ani Obcine Vrhnika, ki so lastniki ali najemniki objektov ali zeml;iS¢ .

5. Vrste osebnih podatkov v zbirki v zbirki osebnih podatkov:

- ime in priimek upravi¢enca, EMSO;

- podatki o prebivali§€u: vrsta (stalno ali zaCasno prebivalis¢e), kraj, ulica in hiSna Stevilka,
Stevilka in ime poSte, ob€ina;

- zavezancev odmerni znesek

6. Namen obdelave:
Za potrebe postopka odlo¢anja in vodenja evidenc.

7. Rok hrambe osebnih podatkov:
Podatki se v elektronski obliki hranijo 10 let po prenehanju pravice, po preteku tega roka pa se
podatki arhivirajo in blokirajo.

8. Omejitve pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov in
pravna podlaga omejitev:

Ni omejitev pravic posameznika iz 30. in 32. ¢lena Zakona o varstvu osebnih podatkov (Uradni
list RS, §t. 86/04.

9. Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki osebnih
podatkov:

- Ministrstvo pristojno za finance — Dav¢na uprava republike Slovenije;

- na podlagi izrecne zahteve tudi drugi uporabniki, ki imajo za pridobivanje osebnih podatkov
podlago v zakonu, osebni privolitvi posameznika ali pogodbenem razmerju.

10. Dejstvo, ali se osebni podatki iznasajo v tretjo drzavo, kam, komu in pravna podlaga
iznosa:
Osebni podatki se ne iznasajo v tretje drzave.

11. Splosen opis zavarovanja osebnih podatkov:
Prostori, v katerih se nahajajo nosilci osebnih podatkov, ki so povezani z zbirko osebnih
podatkov ter raCunalniSka oprema, ki sluZi za obdelavo osebnih podatkov, se izven delovnega



Casa zaklepajo, zaklepajo pa se tudi v ¢asu, ko v njih ni zaposlenih. Poleg tega so ti prostori
izven delovnega €asa varovani tudi z alarmno javljalno napravo.

Zbirka osebnih podatkov, ki se nahaja na raCunalniSkem sistemu, je varovana s sistemom gesel
za avtorizacijo in identifikacijo uporabnikov programov in podatkov. Sistem gesel omogoca tudi
poznejsSe ugotavljanje, kdaj so bili posamezni podatki uporabljeni ali vneSeni v zbirko podatkov in
kdo je to storil in sicer za obdobje, za katero se posamezni podatki shranjujejo.

Osebne podatke lahko obdelujejo le osebe, ki jih je za obdelavo pooblastil predstojnik in so
navedena na seznamu, ki je posebna priloga Pravilnika o varovanju zaupnih in osebnih
podatkov, ki ga je dne 14.7.2008 izdal zupan.

Postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so podrobneje doloceni v Pravilniku o zbirki
podatkov o denarnih socialnih pomoceh (Uradni list RS, &t. 64/01) ter v Pravilniku o varovanju
zaupnih in osebnih podatkov, ki ga je dne 14.7.2008 izdal zupan.

12. Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Osebni podatki se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami..

13. Podatki o zastopniku iz tretjega odstavka 5. ¢lena Zakona o varstvu osebnih
podatkov:
Ni zastopnika iz tretjega odstavka 5. ¢lena Zakona o varstvu osebnih podatkov.



4. EVIDENCA KORISTNIKOV POCITNISKE ENOTE CATEZ

1. Naziv zbirke osebnih podatkov:
Evidenca koristnikov pocitniske enote Catez

2. Podatki o upravljavcu osebnih podatkov:
Obéina Vrhnika, Trzaska cesta 1, 130 Vrhnika
Mati¢na Stevilka: 5883407

3. Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:
Osebna privolitev posameznika

4. Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebni podatki, shranjeni v zbirki:
/

5. Vrste osebnih podatkov v zbirki v zbirki osebnih podatkov:
Ime in priimek, naslov stalnega ali zaCasnega bivaliS¢a, datum rojstva, davéna Stevilka,
zaposlitev

6. Namen obdelave:
Za izdajanje napotnic in raCunov.

.7. Rok hrambe osebnih podatkov:
Trajno.

8. Omejitve pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov in
pravna podlaga omejitev:

Ni omejitev pravic posameznika iz 30. in 32. ¢lena Zakona o varstvu osebnih podatkov (Uradni
list RS, t. 86/04).

9. Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki osebnih
podatkov:

- zaposleni v Oddelku za finance

- na podlagi izrecne zahteve tudi drugi uporabniki, ki imajo za pridobivanje osebnih podatkov
podlago v zakonu, osebni privolitvi posameznika ali pogodbenem razmerju.

10. Dejstvo, ali se osebni podatki iznaSajo v tretjo drzavo, kam, komu in pravna podlaga
iznosa:
Ne.

11. SplosSen opis zavarovanja osebnih podatkov:
Gesla posameznikov za dostop.

12. Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradni evidenc ter javnih knjig:
Osebni podatki se ne povezujejo z uradnimi evidencami ter javnimi knjigami.

13. Podatki o zastopniku iz tretjega odstavka 5. ¢lena Zakona o varstvu osebnih
podatkov:
Ni zastopnika iz tretjega odstavka 5. Clena Zakona o varstvu osebnih podatkov.



